STUDENCI/TKI III ROKU STUDIOW LICENCJACKICH
ORAZ II ROKU STUDIOW MAGISTERSKICH

W zwiazku z Zarzadzeniem nr 83 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 28 lipca 2020 roku
w sprawie elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych (licencjackich i magisterskich)
wszystkie prace licencjackie i magisterskie sg elektronicznie archiwizowane w serwisie zwanym
Archiwum Prac (AP). Serwis polaczony z Centralnym Punktem Logowania znajduje si¢ pod
adresem http://www.ap.uj.edu.pl.

Ponizej znajdgq Panstwo procedure skfadania dokumentéw niezbednych do
pomyslnego przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.

Najpodzniej TRZY TYGODNIE przed planowang obrong (ale nie pozniej niz 1 wrzesnia)

w IM UJ nalezy:

1.

ZYozy¢ poswiadczone podpisem promotora o$wiadczenie zawierajace ogoélne dane
dotyczace pracy: tytul pracy licencjackiej lub magisterskiej w jezyku polskim i angielskim,
nazwisko promotora, nazwiska recenzentow (wzoér oswiadczenia do pobrania ze strony IM U]
— zakladka ,,Informacje dla dyplomantéw”). Dane te zostang wprowadzone do systemu USOS
przez pracownika IM U]J.

UWAGA! OSWIADCZENIA NIEKOMPLETNE (np. bez tytutu lub z blgdnie
wpisanym tytulem pracy w j. angielskim) NIE BEDA PRZYJMOWANE.

ZYtoziy¢ wniosek o wydanie odpisow dokumentéw poswiadczajacych ukonczenie
studiow wyzszych (wzér wniosku do pobrania ze strony IM U] — zakladka ,,Informacje dla
dyplomantow”).

Pobra¢ dane do wptaty za wydanie dyplomu (jesli taka optata wynika ze zlozonego wniosku
o wydanie odpiséw dyplomu). Dane te znajduja si¢ rowniez w zakladce ,,Platnosci” w systemie
USOSweb). Oplate nalezy uregulowac przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego.

ZYtoiy¢ oswiadczenie o dostgpie do urzadzenia elektronicznego obstugujacego
platforme¢ MS Teams (w przypadku odbywania egzaminu w formie zdalnej).

ZYozy¢ oswiadczenie o wypelnieniu obowigzkéw wynikajacych z regulaminéw
wybranych form wsparcia realizowanych na U] w ramach Projektu ZintegrU]J
(w przypadku uczestnictwa w tym projekcie, np. poprzez realizacje dodatkowych kurséw).
Oswiadczenie powinno zosta¢ potwierdzone przez Biuro Projektu (zob.: Odbior certyfikatow i
zaswiadczen - ZintegrU]).

DWA TYGODNIE przed obrong (ale nie pézniej niz 15 wrzesénia), po wprowadzeniu

podstawowych danych pracy do systemu USOS przez pracownika IM U]J, nalezy:

1.

W systemie AP

1.1. Wypetni¢ formularz zawierajacy szczegdétowe dane dotyczace pracy dyplomowej: stowa
kluczowe, streszczenia w jezyku polskim i angielskim.

1.2. Wprowadzi¢ do systemu ostateczng, zaakceptowana przez promotora wersj¢
elektroniczng pracy w formacie PDF (scalong do jednego pliku) oraz ewentualne
zataczniki. Zalaczniki powinny zosta¢ spakowane do jednego pliku archiwum (ZIP, RAR,


http://www.ap.uj.edu.pl/
https://zintegruj.uj.edu.pl/odbior-certyfikatow-i-zaswiadczen
https://zintegruj.uj.edu.pl/odbior-certyfikatow-i-zaswiadczen

77), przy czym rozmiar pliku nie powinien przekracza¢ 200 MB. W przypadku koniecznosci
wprowadzenia wigkszego pliku z zalacznikami nalezy skontaktowaé si¢ bezposrednio
z Archiwum Uniwersytetu Jagielloniskiego.

1.3. Zatwierdzi¢ o$wiadczenia o samodzielnosci i oryginalnos$ci przygotowywanej pracy
oraz ze nie zawiera ona informacji podlegajacych ochronie na podstawie przepiséw
o ochronie informacji niejawnych.

1.4. Wypetni¢ oswiadczenie o zwigzanych z praca prawach autorskich (indywidualna lub
generalna zgoda na udostgpnianie pracy w Archiwum UJ; ewentualna zgoda na udostepnianie
pracy w sieci Internet).

UWAGA! PROSZE WZIAC POD UWAGE, ZE PRACA POWINNA ZOSTAC
ZAAKCEPTOWANA PRZEZ PROMOTORA W SYSTEMIE AP NAJPOZNIE]
W DN. 30 WRZESNIA KAZDEGO ROKU AKADEMICKIEGO.

1.5. Pobra¢ z systemu AP przetworzong prace z nadanymi automatycznie sumami
kontrolnymi, ktére pojawia si¢ na kazdej stronie wydruku. Suma kontrolna to liczba
uzyskana w wyniku operacji matematycznych na przesylanych danych binarnych i stuzaca do
sprawdzania poprawnosci przetwarzanych danych.

2. W IM UJ zlozy¢ wydrukowany i oprawiony egzemplarz pracy licencjackiej
lub magisterskiej pobrany z systemu AP 1z nadanymi sumami kontrolnymi (ewentualnie
réwniez dodatkowy egzemplarz dla recenzenta — student/ka musi porozumiec si¢ w tej sprawie
z promotorem; dodatkowy wydruk pracy moze by¢ zbindowany). Pracownik IM U] sprawdzi,
czy sumy kontrolne zgadzaja si¢ z sumami wskazanymi przez USOS, skontroluje poprawnosé
dokumentacji oraz uzupelnieni w systemie USOS datg zlozenia pracy.

UWAGA! PRACE BEZ WYGENEROWANYCH SUM KONTROLNYCH NIE
ZOSTANA PRZYJETE PRZEZ PRACOWNIKA IM UJ ORAZ RECENZENTOW.

Po zdanym egzaminie dyplomowym zachg¢camy do wypetnienia , Formularza dla
absolwentow Uniwersytetu Jagiellonskiego” (link do formularza znajduje si¢ w zaktadce
,Informacje dla dyplomantéw”).

DYPLOM bedzie gotowy w terminie do miesigca od dnia zakoficzonego oceng pozytywna
egzaminu dyplomowego.



