JAK POPRAWNIE ZARCHIWIZOWA C
PRACE DYPLOMOW A W SYSTEMIE APD?

(INSTRUKCJA)

W celu zarchiwizowania pracy w systemie APD studentpowinien dokona
nastepujacych operacji:

1. Wprowadzé dane prace dyplomowej (streszczenie, stowa kluezow
2. Przesté wszystkie pliki wchodace w skiad pracy
3. Wydrukowa z systemu APD praczmodyfikowan przez system nadrukowaniem na
kazdej stronie sumy kontrolnej.
4. Wydrukowa z systemu APD @viadczenie czyjego autorstwa jest praca.
5. Prag zmodyfikowana w ten sposéb w systemie APD orawiadczenie student
sktada w sekretariacie/dziekanacie swojej jednostki
Podstawowe dane pracy dyplomowej wprowadza sekaetan (temat w ¢zyku polskim i
angielskim, nazwisko promotora i recenzentow}ellenie ma tych danych po zalogowaniu
do systemu APD oznacza t@ sekretariat/dziekanat jeszcze ich nie wprowadzit.

Jak wprowadzi¢ dane (streszczenie, stowa kluczowe) pracy dyplomepdo APD?

1. Zaloguj st do APD fttp://www.apd.uj.edu.p] wybierapc link znajdugcy sk w
prawym gornym rogu strony.
2. W sekcji "Moje zadania" wybierz temat pracy, ktédape chcesz wprowadzi
3. Na nowej stronie pojawi i formularz zatytutowany "Szczegoty dyplomu®.
Wprowad: do formularza wszystkie potrzebne dane, ¢gpase zatwierd przyciskiem
"ZAPISZ".

Jak przestat pliki pracy dyplomowej do APD?

Praca powinna méformat PDF, czyli nadawasic do odczytania programem "Acrobat
Reader". Jeeli praca dodatkowo zawiera jakieahczniki, naley je spakowé do jednego
pliku archiwum (ZIP, RAR, 72) i tate przesta. Pliki mazna przestaw nastpujacy sposob:

1. Zaloguj st do APD wybierajc link znajdujcy sk w prawym gornym rogu strony.

2. W sekcji "Moje zadania" wybierz temat pracy, ktqoeki bedziesz przesyta

3. Na nowej stronie znajduje¢siformularz zatytutowany "Dodaj plik". Korzystay z
tego formularza, przéj kolejno wszystkie pliki dotycace pracy dyplomowe.

4. Po przestaniu wszystkich plikow zatwier@akaczenie operacji klikag przycisk
"WYSELANO WSZYSTKIE PLIKI" znajdujcy sk pod szczegdtami dyplomu.

Jezeli pomylites sic wysytapc nieprawidtowy plik lub plik wymagagy jeszcze poprawek,
mozesz usui go z APD klikajc w czerwony znak "X" znajdagy sk w ostatniej kolumnie
tabeli z danymi dotyegymi przestanych plikdw. Operacja ta jestatiwa tylko wtedy, jeeli
jeszcze nie zatwierdzie przestania wszystkich plikbw przyciskiem "WYSEANO
WSZYSTKIE PLIKI". W wypadku, gdy ja zatwierdzitg przestanie wszystkich plikow a
potrzebujesz dokowapoprawek, przestainne pliki, usun¢ plik, zwré& sig do swojego
sekretariatu/dziekanatu z glba o odblokowanie mdiwosci przesytania, usuwania plikow.



Jak wydrukowa¢ prace dyplomowa z APD?

1. Zaloguj st do APD wybierajc link znajdugcy sk w prawym goérnym rogu strony.

2. W sekcji "Moje zadania" wybierz temat pracy, ktéhcesz wydrukowa

3. Na nowej stronie w tabeli "Zadzone pliki" wybierz nazw pliku, ktéry chcesz
wydrukow&.

Jak wydrukowaé¢ z APD cgwiadczenie czyjego autorstwa jest praca?

1. Zaloguj st do APD wybierajc link znajdujcy sk w prawym gornym rogu strony.

2. W sekcji "Moje zadania" wybierz temat pracy, dlaoref chcesz wydrukowa
oswiadczenie.

3. Na nowej stronie pojawi sitabela zatytutowana "Szczeg6ty dyplomu”. W tabblbk
imienia i nazwiska autora pracy znajduje $onka @wiadczenia - po klikriciu
ikonki pojawi st oswiadczenie.



